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REGLAMENTO PARA LA ELABORACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE
GRADO DE LOS CURSOS DE POSTGRADO DE LAS ESPECIALIDADES
CLINICO-QUIRURGICAS

Capitulo 1.
Disposiciones Generales

Articulo 1.  El Trabajo Especial de Grado (TEG), consiste en un informe cientifico, producto de un
estudio de investigacion, que represente una conclusion o cuerpo de conclusiones, para aplicar
conocimientos 0 mejorar métodos y técnicas utilizadas en el campo de la especializacion, que debe ser
presentado por el autor ante un jurado en acto publico.

Articulo 2. El TEG puede ser de tipo observacional, bien sea descriptivo o analitico o de tipo
experimental. EI TEG se puede usar para obtener un solo grado académico.

Articulo 3. El TEG debe ser elaborado individualmente previa presentacion y aprobacion del
proyecto por parte del Consejo Directivo del Postgrado respectivo o puede hacerse en equipo, no mas
de dos integrantes, de uno o dos postgrados, siempre que en su programacion se precise la labor
personal que cada uno de los autores debe cumplir, que sea factible apreciarla de manera clara en el
trabajo y que ella tenga tal valor, que constituya credencial de mérito suficiente para obtener el titulo de
Especialista. Cada miembro del equipo debera presentar por separado, como trabajo individual, los
resultados de su contribucion al trabajo en conjunto.

Articulo 4.  Para cualquier tipo de investigacion debe cumplirse con lo establecido en las Normas de
Bioética contempladas en la Ley del Ejercicio de la Medicina, Codigo de Deontologia Médica
(http://www.gobiernoenlinea.ve/documentos), Normas de FONACIT
(http://www.fonacit.gov.ve/publica.htm) y Declaracion de Helsinki
(http://www.biotech.bioetica.org/norma6.htm).

Articulo5. ElI TEG debe elaborarse y presentarse durante el tiempo que dure el Curso de
Especializacion. Aquellos cursantes que finalizaron sus estudios sistematicos sin presentar el Trabajo
Especial de Grado deben regirse por lo establecido en el articulo 22, Paragrafo Unico de la Normativa
General de los Estudios de Postgrado del Consejo Nacional de Universidades donde refiere en relacion
al lapso para la presentacién del Trabajo Especial de Grado que "en todo caso no serd mayor a un afio
luego de concluir la escolaridad". Este articulo se adaptara a los resultados de la discusion de la que es
objeto actualmente en el Consejo de Estudios de Postgrado de la ULA y en el Consejo Nacional de
Universidades.

Paragrafo Unico: El Consejo de la Division de Postgrado de la Facultad de Medicina podra estudiar
situaciones especiales en las que la magnitud e importancia del trabajo, el monto y el tipo de
financiamiento y otras circunstancias fortuitas que puedan ocurrir, obliguen a considerar prérrogas
adicionales. En estos casos, el autor tendra que presentar un informe preliminar sobre el estado actual
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de ejecucion del TEG y cumplir con las condiciones académicas y administrativas establecidas en la
Normativa del Consejo de Estudios de Postgrado de la Universidad de Los Andes y de la Division de
Estudios de Postgrado de la Facultad de Medicina.

Articulo 6. Cada sede de Cursos de Especializacion, ofrecerd una lista de lineas de investigacion
(&reas o problemas) sobre las cuales exista interés de estudio y una lista de posibles tutores.

Capitulo 11
Del Protocolo del TEG

Articulo 7.  El protocolo del TEG debe ser presentado ante el Consejo Directivo del Curso
respectivo para su aprobacion, en una fecha previamente establecida, antes de finalizar el primer
periodo lectivo, con la presencia, en caso necesario, de un (1) revisor externo al Postgrado, el cual sera
designado por el Consejo Directivo del Postgrado y que debe estar acreditado en el area de la
investigacion en particular.

Articulo 8.  El Coordinador del Postgrado debe enviar un original y dos copias de los Protocolos de
TEG de tipo experimental, una vez aprobados por el Consejo Directivo del Curso, y acompafiados de
la Planilla de Registro, al Comité de Etica de la Division de Postgrado, para ser evaluados. Una vez que
el protocolo sea aprobado y autorizado, la Direccion de la Division de Postgrado de la Facultad de
Medicina debe completar los tramites académicos y administrativos correspondientes. Los Protocolos
de TEG de tipo observacional, no necesitan ser evaluados por el Comité de Etica, pero deberan
explicitar en sus instrumentos que la participacion en el mismo es voluntaria. Estos protocolos deben
ser enviados directamente a la Division de Postgrado para su tramitacion.

Paragrafo Unico. La Comision de Etica de la Division de Estudios de Postgrado de la Facultad de
Medicina estard formada por dos (2) miembros nombrados por la Division de Estudios de Postgrado y
un (1) representante de la Institucion donde se llevara a cabo el trabajo de investigacion.

Articulo 9. La Division de Postgrado de la Facultad de Medicina debe enviar el Protocolo al
Consejo de la Facultad de Medicina.

Articulo 10. EIl Protocolo del TEG debe ser presentado en papel de color blanco tamafio carta,
dejando 3,5 cm de margen en el borde izquierdo y 2,5 cm de margen en los otros bordes, doble espacio
entre lineas, impreso uniformemente, con el N° de la pagina en el angulo inferior derecho y siguiendo
el formato que se describe en el Anexo 1.

Articulo 11. Las referencias bibliograficas deben ser citadas en el texto y ser transcritas en la
bibliografia, siguiendo los Requerimientos para Manuscritos de Revistas Biomédicas publicadas por el
Comité Internacional de Editores de Revistas Medicas (Normas de Vancouver), las cuales se
encuentran descritas en la pagina web: http://www.saecc.com/Revista/Normas/vancuver.htm, o bien,
siguiendo las Normas de Publicacion de la Asociacion Americana de Psicologia (APA), que se
encuentran
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en:http://www.academia.cl/ext/psicologia/archivos/normas_de_publicaci%C3%B3n_de_la_apa.htm.

Capitulo 111
Del Tutor y Asesores

Articulo 12. Para la elaboracion del TEG, cada cursante contard con la orientacion y supervision de
un Tutor(a), un Co-tutor(a) si es necesario y la ayuda y apoyo de la institucion o instituciones donde se
realice el estudio. Si hace falta algun soporte técnico en aspectos especificos de la investigacion se
podra solicitar la colaboracion de asesores.

Articulo 13. El Tutor(a) y Co-tutor(a), si lo hubiere, deben ser especialistas en la materia,
preferiblemente ejercer funciones docentes de postgrado y de investigacion en el area de conocimientos
respectiva, lo cual podrd demostrar con su curriculum vitae. Debe ser propuesto por el cursante,
aceptar por escrito la tutoria y ser aprobado por el Consejo Directivo del Curso, quien podra sustituirlo
por causas plenamente justificadas.

Articulo 14. El Tutor(a) que no pertenezca al personal docente de la Universidad de Los Andes, debe
cumplir los siguientes requisitos: tener el Grado Académico de la Especializacion y desempefarse
como Adjunto en la Unidad, Departamento o Espacio sede del Postgrado. En estos casos, es
imprescindible que el TEG cuente con un Co-tutor(a) miembro del personal docente de la Universidad
de Los Andes, quien serd el responsable para los efectos de solicitud de financiamiento ante las
instancias de la ULA.

Articulo 15. Son deberes del Tutor(a) o Co-tutor(a):

a) Asistir al autor, ejerciendo una asesoria continua en la planificacion y desarrollo del tema
escogido.

b) Hacer cumplir el cronograma de actividades propuesto en el proyecto de investigacion.

c) Autorizar por escrito ante el Consejo de la Division de Postgrado la presentacion del proyecto y del
Trabajo Especial de Grado.

d) Ser coordinador del Jurado Examinador.

Articulo 16. EI cursante podra publicar o presentar en Congresos resultados parciales del Trabajo
Especial de Grado antes de su presentacidn, previa autorizacion escrita del Tutor(a).

Articulo 17. El trabajo cumplido por el Tutor(a), Co-tutor(a) y los asesores sera reconocido dentro de
su carga o trayectoria académica y profesional.

Capitulo IV
De la Presentacion del TEG

Articulo 18. El TEG debe seguir los lineamientos planteados en el articulo 10 y seguir el formato
que se describe en el Anexo 2.
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Capitulo V.
De la Evaluacion del TEG

Articulo 19. Para que el TEG sea evaluado, el Coordinador del respectivo Postgrado debe consignar
por escrito, ante la Division de Estudios de Postgrado, la solicitud del nombramiento del jurado,
acompariada de (3) ejemplares del TEG, para ser entregados al Jurado Evaluador.

Articulo 20. EIl Jurado Evaluador del Trabajo Especial de Grado estara integrado por el Tutor (a),
quien actuard como Coordinador del mismo, dos (2) Miembros Principales y un (1) Suplente,
propuestos por el respectivo Consejo Directivo de Postgrado, aprobados por la Division de Postgrado
de la Facultad de Medicina y designados por el Consejo de la Facultad. En caso de que el Tutor(a) no
sea personal de la Universidad de Los Andes, podra ser nombrado como Miembro del Jurado, bien sea
perteneciente a otra Universidad o a otra Institucion, en un todo de acuerdo a los articulos 42 y 44 del
Reglamento de Estudios de Postgrado de la Universidad de Los Andes v el articulo 63 de las Normas
para el Funcionamiento de los Postgrados en Especialidades Clinico-Quirdrgicas.

Articulo 21. EI Tutor(a) actuard como Coordinador del Jurado, fijara el acto de constitucion del
jurado a fin de que la discusion del TEG se realice en un plazo no mayor de treinta (30) dias continuos,
contados a partir de la notificacion del mismo.

Articulo 22. Para la presentacion y discusion del TEG, se procedera de la siguiente manera: el Jurado
por medio del Coordinador fijara avisos que sefialen el lugar, la fecha y la hora del acto publico, con
una antelacion no menor de ocho (8) dias habiles. Constituido el Jurado en pleno, el autor hara una
exposicién no mayor de treinta (30) minutos, en la cual resumira el trabajo especial de grado. Acto
seguido, los miembros del Jurado, haran las preguntas y observaciones que estimen convenientes y
oiran las respuestas y explicaciones del autor. El Jurado emitira su veredicto por mayoria, en forma
razonada y por escrito resaltando el valor del trabajo y el aporte del mismo.

Articulo 23. En la evaluacion del TEG se consideraran los indicadores de los méritos y carencias del
mismo en aspectos tales como originalidad, significado para la medicina, pertinencia social,
cumplimiento de aspectos metodologicos, analisis e interpretacion de los datos, discusion de los
resultados y actualidad y vigencia de la informacion.

Articulo 24. El veredicto emitido por el Jurado sera inapelable y debe ser consignado dentro de setenta
y dos horas habiles (72) siguientes a la presentacion, ante el Director de la Division de Postgrado de la
Facultad de Medicina, con copia a la Coordinacion del respectivo Curso de Postgrado y al autor.

Articulo 25. Si el trabajo es aceptado por el jurado con modificaciones, el autor dispondra de treinta
(30) dias continuos para corregirlo y entregar de nuevo al jurado, quien decidira su aprobacion.

Articulo 26. El Jurado designado para conocer y evaluar el Trabajo Especial de Grado dictara su
veredicto: rechazado, aprobado o, por unanimidad y en forma razonada, aprobado con recomendacion
para su publicacion.
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Articulo 27. El veredicto de la evaluacion del TEG se hard segin formato anexo (Anexo 3), en
numero de 10 originales, que deberan ser consignados ante la Division de Estudios de Postgrado, para
ser distribuidos de la siguiente manera: cuatro para el Decanato de la Facultad de Medicina para ser
considerado por el Consejo de la Facultad, uno para la Division de Estudios de Postgrado, uno para la
Unidad sede del Postgrado respectivo, uno para cada miembro del jurado y el ultimo para el autor del
TEG.

Articulo 28. Una vez aprobado el TEG, el autor debe consignar ante la Division de Postgrado de la
Facultad de Medicina, ademas de los veredictos, tres (3) ejemplares corregidos y debidamente
empastados, incluyendo copia del veredicto en cada ejemplar, destinados respectivamente a: la
Biblioteca de la Facultad de Medicina “Domingo Salazar Rojas”, el Consejo de Estudios de Postgrado
de la ULA y la Biblioteca sede del Curso de Postgrado respectivo. Ademas, debe consignar un diskette
con el resumen del TEG, siguiendo el formato anexo (Anexo 4), para ser publicado en la pagina Web y
la revista Postgrado de la Division de Estudios de Postgrado. Queda a criterio del autor enviar el TEG
al editor-jefe de la revista Postgrado para ser considerado para su publicacién, siguiendo las normas
para los autores de la misma.

Articulo 29. Aquellos estudiantes que desean obtener su grado académico en el mes de Diciembre del
afio en curso deben presentar su Trabajo Especial de Grado, con su veredicto aprobatorio, ante la
Division de Postgrado, seis semanas antes de la fecha del dltimo Grado Académico de la Universidad
de Los Andes del afio lectivo correspondiente.

Articulo 30. La publicacién de los trabajos cientificos es un deber del autor y del Tutor para
mantener informada a la comunidad sobre los descubrimientos y la experiencia existente en las
diferentes &reas del conocimiento, en consecuencia, los autores deben elaborar conjuntamente con el
TEG una version para ser publicada en una revista de su escogencia.

Articulo 31. Todo lo no previsto en estas normas, serd resuelto por el Consejo de la Division de
Postgrado de la Facultad de Medicina y demas organismos universitarios competentes.

En Mérida, a los dos dias del mes de Febrero del afio dos mil cuatro.

Aprobado por el Consejo Universitario en fecha 12 de Abril del 2004.
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ANEXO 1
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
FACULTAD DE MEDICINA
DIVISION DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

FORMATO
PROYECTO DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO (TEG)

El PROYECTO debe contener los siguientes elementos en secuencia y en una nueva pagina para cada
seccion:
1. Planilla de Registro del Proyecto de TEG
Se anexa a continuacion
2. Portada:
- Encabezamiento centrado:
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
FACULTAD DE MEDICINA
< NOMBRE DE LA INSTITUCION >
< NOMBRE DEL CURSO DE POSTGRADO >
- En el centro de la pagina:
< TITULO DEL ANTEPROYECTO >
< NOMBRE DEL AUTOR >
< TUTOR Y ASESORES>
- En la parte inferior y centrado:
<CIUDAD Y ANO>

3. Segunda Pagina:
Autor, Tutor y Asesores con sus respectivos titulos y escalafon universitario

4. Indice de Contenido:
Sefialar las secciones que componen el anteproyecto, con sus respectivas denominaciones y nimero de
paginas en el mismo orden en que aparecen en el texto.

5. Introduccion:

Formulacion y delimitacion del problema de estudio, controversias, justificacion, importancia,
factibilidad, antecedentes y marco tedrico existente que apoyen la investigacion. Propuesta, hipotesis si
la hubiere y objetivos generales y especificos. Debe tener un maximo de diez (10) paginas.

6. Materiales y Métodos:
Descripcion detallada del tipo y modelo de investigacion, de la poblacion y muestra, procedimiento,
métodos, sistema de variables y analisis estadistico.

7. Bibliografia:

Citas bibliograficas y referencias de acuerdo a las Normas Vancouver o de la Asociacion Americana de
Psicologia (APA)

8. Cronograma de Actividades:

Planificacion en el tiempo para llevar a cabo el TEG, especificando cada etapa del mismo y con fecha
probable de culminacién.
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CONT. ANEXO 1

PROYECTO DE TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

PLANILLA DE REGISTRO

Datos del Autor
Apellidos Nombre
Cédula Id. Teléfonos Fax:
Afo que Cursa e-mail

Unidad Académica:

Datos del Postgrado

Sede:

Coordinador del Postgrado:

Fecha Aprob. C.E Postgrado

Fecha de Acreditacion
CNU:

Datos sobre el Proyecto del TEG

Titulo:

Tutor:

Institucion: Asesores:

CoTutor:

e-mail;
Tele Fax:

Firma de Autor:

Fecha de Entrega:

Fecha Aprobacién :

Firma del Tutor:
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ANEXO 2

FORMATO
PRESENTACION DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

El TEG debe contener los siguientes elementos en secuencia y en una nueva pagina para cada seccion:

1. Planilla de Registro de TEG
Se anexa a continuacién. En hoja individual, no empastada en el TEG.

2. Portada:
- Encabezamiento centrado:
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
FACULTAD DE MEDICINA
< NOMBRE DE LA INSTITUCION DONDE SE REALIZO EL TRABAJO >
< NOMBRE DEL CURSO DE POSTGRADO >
- En el centro de la pagina:
< TITULO DEL TRABAJO >
< NOMBRE DEL AUTOR >
< TUTOR Y ASESORES>
- En la parte inferior y centrado:
<CIUDAD Y ANO>

3. Segunda Pagina:

- En el centro de la pagina:

< TITULO DEL TRABAJO >

- En la parte inferior derecha:

TRABAJO ESPECIAL DE GRADO PRESENTADO POR EL MEDICO CIRUJANO < NOMBRE DEL
AUTOR >, Cl: < N° DE CEDULA >, ANTE EL CONSEJO DE LA FACULTAD DE MEDICINA DE LA
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES, COMO CREDENCIAL DE MERITO PARA LA OBTENCION DEL
GRADO DE <NOMBRE DE LA ESPECIALIZACION>.

4. Tercera Pagina:
Autor, Tutor, Co-tutor y Asesores con sus respectivos titulos y escalafon universitario.

5. Agradecimiento:
Agradecimiento y/o Dedicatoria Especial (opcional), incluyendo el reconocimiento a la Institucion que
financio el estudio.

6. Indice de Contenido:
Sefialar las secciones que componen el trabajo, con sus respectivas denominaciones y numero de
paginas en el mismo orden en que aparecen en el texto.

7. Resumen:

En Espafol e Inglés (en hojas separadas) y debe contener la presentacién del problema, objetivos,
métodos, resultados y conclusiones, y no mas de 250 palabras. Al final escribir de tres (3) a cinco (5)
palabras claves.
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8. Introduccion:

Formulacion y delimitacion del problema de estudio, justificacion, controversias, importancia,
antecedentes y marco tedrico existente que apoye la investigacion; hipdtesis de investigacion si la
hubiere y objetivos generales y especificos. Debe tener un maximo de diez (10) paginas.

9. Métodos:
Descripcion detallada del tipo y modelo de investigacion, de la poblacién y muestra, sistema de
variables, materiales, métodos, procedimientos y analisis estadistico.

10. Resultados:

Presentacion de los datos y hallazgos obtenidos, elaborando las tablas y figuras necesarias para el
correcto andlisis de los resultados. Las tablas y figuras se estructuraran segun las normas de
Vancouver.

11. Discusion:

Resaltar los aportes derivados de la investigacion, comparar resultados con los publicados por otros
autores, mencionar las limitaciones de la investigacion y plantear explicaciones sobre los hallazgos
obtenidos.

12. Conclusiones y Recomendaciones

13. Bibliografia:
Citas bibliograficas y referencias de acuerdo a las Normas VVancouver o de la Asociacion Americana de
Psicologia (APA)

14. Apéndices (opcionales)

Nota: Se recomienda que el numero total de paginas sea alrededor de 40, contando desde la
introduccién a la bibliografia.

CONT. ANEXO 2
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PLANILLA DE REGISTRO
TRABAJO ESPECIAL DE GRADO

Datos del Autor
Apellidos Nombre
Cédula Id. Teléfonos Fax:
Afio que Cursa e-mail

Datos del Postgrado

Unidad Académica: Sede:

Coordinador del Postgrado: Fecha de Acreditacién CNU:

Datos sobre el Trabajo Especial de Grado

Titulo:

Tutor: Institucion: Asesores:

CoTutor:

e-mail:
Tele Fax:

Veredicto

Aprobado: Rechazado:
Fecha:

Jurado Evaluador

Firma del Tutor:
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ANEXO 3
UNIVERSIDAD DE LOS ANDES
FACULTAD DE MEDICINA
DIVISION DE ESTUDIOS DE POSTGRADO
VEREDICTO

Quienes suscriben, miembros del Jurado Examinador designados por el Ilustre Consejo de la

Facultad de Medicina de la Universidad de Los Andes en su sesion ordinaria del dia ___ del
mes de de 2011, para examinar el Trabajo Especial de Grado, titulado:

, presentado por
el(la) Médico(a) Cirujano(a) o Licenciado (a) , Titular
de la Cédula de Identidad N° , a los fines de cumplir con el requisito
legal para optar al Titulo Universitario de Especialista en

, dejan constancia de lo siguiente:
Leido como fue dicho trabajo por cada uno de los Miembros del Jurado, éste {£ijo el dia
a las para que el autor lo presentara en forma publica, lo que el Médico(a) hizo en

, mediante una exposicion oral de su

contenido durante 30 minutos luego de lo cual respondi6 satisfactoriamente a las preguntas
que le fueron formuladas por Miembros del Jurado habiendo concluido la discusion del
trabajoalas

Finalizada la presentacion publica del trabajo, el Jurado decidid0 por unanimidad
APROBARLO RECHAZARLO
ideas expuestas por el autor, que se ajusta a lo dispuesto y exigido en las Normas para el
Funcionamiento de los Postgrados en Especialidades Clinico-Quirargicas de la Division de
Estudios de Postgrado.

Para este veredicto el Jurado estimd que el trabajo examinado trata de una investigacion

por considerar, sin hacerse solidario de las

por lo que se recomienda su PUBLICACION

En fe de lo cual se levanta y firma la presente acta en la Ciudad de Mérida a los del mes
de del afio
Prof. Prof.
Miembro Principal Miembro Principal
Prof.

Tutor-Coordinador
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ANEXO 4

FORMATO
RESUMEN DEL TRABAJO ESPECIAL DE GRADO PARA LA PAGINA WEB Y LA
REVISTA POSTGRADO DE LA DIVISION DE ESTUDIOS DE POSTGRADO

El resumen del TEG sera preparado en computadora y entregado en un diskette, a 1,5 espacio, con letra
Times New Roman y tamafio 12. y enviarlo al correo de la Division de Estudios de Postgrados
postmed@ula.ve

Una primera pagina contendra el titulo del articulo, conciso e informativo; nombre y apellido de cada
autor y su afiliacion institucional, teléfono, Fax, e-mail del autor y el titulo abreviado que no pase de
40 caracteres.

Las paginas del resumen en espafiol y en inglés tendran un maximo de 250 palabras y debe contener los
siguientes elementos, con subtitulos:

a.- Objetivos: proposito de la investigacion

b.- Métodos: seleccion de sujetos, métodos de observacion y analisis
c.- Resultados: datos especificos

d.- Conclusiones

Al final del resumen se daran de tres a cinco palabras o frases cortas clave.
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