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Evaluación Parcial de Metodología de la Investigación I  

(Unidades I y II: Conocimiento y ciencia) 

 

Pautas para elaborar la matriz de volcado  

 

La matriz de volcado, como técnica de estudio (aplicable para el estudio en cualquier 

materia), permitirá al estudiante construir su propio saber comprendiendo la relevancia 

del Aparato Documental y Crítico para consultas de fuentes, referencias, citas, respeto 

por la propiedad intelectual, entre otros y, a su vez le brindará la posibilidad de tener un 

material de estudio organizado, accesible e inmediato.  

  

Con el propósito de orientar la elaboración de una matriz de volcado se han 

creado una serie de pautas, las cuales están dirigidas a estudiantes de Metodología de la 

Investigación I de la Escuela de Derecho de la Universidad de Los Andes y, cuyo 

desarrollo se ha organizado de la siguiente manera: primero se ofrecen las orientaciones 

generales, segundo la organización del trabajo, tercero el formato de la matriz de 

volcado, cuarto citación de las fuentes y por último la menera en que se debe realizar la 

lista de referencias, estos dos últimos puntos se presentan de acuerdo con las normas de 

la American Psychological Association (APA) 

 

1.- Orientaciones generales 

a.  Leer detenidamente cada una de las pautas antes, durante y después de realizar el 

trabajo.   

b. Cumplir  con cada una de las pautas sin excepción.  De no ser así, su omisión incidirá 

sobre la nota final del trabajo.  

c. Cuidar la ortografía, redacción y presentación del trabajo. Para ello, se recomienda 

revisarlo muy bien antes de entregarlo, ya que estos elementos también inciden sobre 

la nota final del mismo. 

d.  El trabajo es estrictamente individual y debe ser presentado en hoja tamaño carta, 

letra Times New Roman 12 puntos, interlineado 1.5, alineación justificada y 

márgenes: izquierdo 4 cm y derecho, superior e inferior 3cm (introducción, 

conclusiones y referencias). La matriz de volcado puede ser ajustada a los mágenes 

mínimos permitidos para su impresión, interlineado 1 y en letra de menor tamaño. 



e. Los espacios de las citas y sus diseños deben ser respetados al momento de vaciar la 

información a las columnas de la matriz. Se recomienda ajustar las columnas de la 

matriz de acuerdo al contenido que llevará cada una. 

f. Al final se encuentra una selección de las normas propuestas por la American 

Psychological Association (APA) que necesitarán para la elaboración del trabajo.  En 

caso de tener alguna duda, se sugiere consultar las Normas APA (6ta edición en 

inglés, la cual es la 3ra en español). 

g. Entregar el trabajo en la fecha y condiciones fijadas por la profesora de la sección. 

  

2.- Organización del trabajo  

El trabajo debe contener: 

 Introducción 

 Desarrollo (matriz de volcado) 

 Conclusiones 

 Referencias (según las normas APA) 

 

3.- Aspectos temáticos a desarrollar en la matriz de volcado 

Los temas a desarrollar en la matriz de volcado son: ciencia, ciencia jurídica, 

conocimiento científico y conocimiento jurídico.  Las preguntas que se ofrecen a 

continuación se refieren el contenido central de los temas que los estudiantes deberán 

desarrollar en la matriz de volcado: 

1.- ¿Qué es el conocimiento? (5 pts) 

2.- ¿Qué es el conocimiento jurídico?  (5 pts)        

3.- ¿Qué es la ciencia? (5 pts)       

4.- ¿Qué es la ciencia jurídica? (5 pts)       

Para el desarrollo del contenido temático deben usar como mínimo dos autores 

de fuentes diferentes (una impresa y otra digital) por cada pregunta. 

 

4.- Formato de la matriz de volcado 



En esta parte los estudiantes deberán: 

a. Consultar diversas fuentes y seleccionar información correspondiente al contenido 

temático a vaciar en cada una de las columnas que conforman la matriz de volcado. 

 

b. Llenar cuidadosamente (según instrucciones contenidas en la sección c) la información 

solicitada en las columnas que se exponen a continuación: 

 

Matriz de volcado registro estado de la cuestión 

Nombres y apellidos: _________________________________________ 

C.I: ____________________ 

Sección: _______________ 

 

TEMA 

 

AUTORES Y 

RADICACIÓN 

PUBLICACIÓN TEXTO / CITA INTERPRETACIÓN 

LUGAR Y 

FECHA DE 

CONSULTA 

DIRE/ WEB 

      

      

      

      

      

 

c.  Instrucciones para llenar las casillas que conforman la matriz 

 La matriz está estructurada en cinco (5) columnas:  

 La primera columna hace referencia al tema sobre el cual se va a indagar. 

 En la segunda columna se pondrán los datos del autor consultado y su radicación 

(lugar de nacimiento, fecha, lugar donde trabaja o trabajó académicamente, etc.). 

 La tercera columna se referirá al documento consultado (título, fecha de 

publicación, editorial o revista según sea el caso, lugar o país). 

 La cuarta columna, debe contener las citas textuales de lo expresado por los  

autores seleccionados con respecto al contenido temático, procedente de las 

fuentes consultadas. Dichas citas deben ceñirse a las normas APA establecidas 

para tal fin.  

 La quinta columna se refiere a la comprensión e interpretación que el estudiante 

ha realizado sobre lo expuesto por el autor citado en la columna que precede.  



 En  la sexta columna se registrarán: la dirección electrónica de página web 

consultada, biblioteca u organismo donde encontró la fuente consultada u otro 

elemento que considere necesario para su identificación y la fecha de la consulta. 

 Luego de vaciar los datos en las respectivas columnas de la Matriz de Volcado, el 

estudiante realizará las conclusiones, las cuales deben contener información 

integrada por tema y expresar su interpretación personal sobre cada uno. La 

información se podrá vaciar de forma horizontal o vertical.  

 Al final ofrecerá una lista de referencias siguiendo las normas APA 

 

5.- Citación de las fuentes  

En esta parte se presentarán algunos ejemplos de las diferentes normas establecidas por 

la APA (tercera edición traducida de la sexta en inglés) a seguir con respecto a las citas. 

 

Cuando la cita tiene menos de cuarenta (40) palabras, se incorpora dentro del 

texto, entre comillas. Por ejemplo: 

Los indicadores, como su nombre lo explica son los itinerarios por los cuales se 

va a regir la investigación. O como lo expone Bavariesco (2006) “lo medible, lo 

verificable, el dato,  el hecho, es la subvariable que puede serlo en la variable 

propiamente dicha o de la dimensión de la variable” (p.78) en nuestra investigación, los 

indicadores están conformados en dos grandes grupos. 

  

Si la cita aparece al final de la oración APA (2010) recomienda: “cierre el 

fragmento citado con comillas, anote inmediatamente la fuente entre paréntesis y 

finalice con un punto u otro signo de puntuación fuera del paréntesis final” (p. 171). 

  

Según APA (2010) aquella cita que contiene cuarenta (40) palabras o más debe 

ir de la siguiente manera: 

Despliéguela en un bloque independiente del texto y omita las comillas.  

Comience el bloque de citas en un nuevo renglón y aplique en el margen 

izquierdo una sangría de aproximadamente 2.54 cm (en la misma posición 

que un nuevo párrafo).  Si hay párrafos adicionales dentro de la cita, 

agregue al inicio de cada uno de ellos una segunda sangría de medio 

centímetro.  Todas las citas deberán ir a doble espacio.  Al final del 

bloque de citas, cite la fuente de consulta y el número de páginas o párrafo 

en un paréntesis después del signo de puntuación final (p. 171). 



 Con respecto a las citas mayores de 40 palabras, esta norma establece que debe ir 

a doble espacio, pero, también deja claro que queda a juicio del autor y de la institución  

que va a ser su auditorio que puede ir en el a espacio sencillo, tal cual como lo indica el 

ejemplo arriba diseñado. Para efectos del trabajo se ha escogido este último interlineado. 

 

Las citas directas de material en línea sin paginación: la APA (2010, p. 171) dice 

al respecto que: “Muchas fuentes electrónicas no proporcionan el número de las 

páginas.  Si los números de los párrafos son visibles, empléelos en lugar del número de 

la página.  Utilice la abreviación (parr.)” 

  

Para la citación de referencias en el texto: APA (2010) recomienda que: 

 

Las referencias en las publicaciones de la APA se citan en el texto con un 

sistema de citas autor-fecha y se enlistan alfabéticamente en la lista de 

referencias. Este estilo de citas identifica brevemente la fuente y permite a 

los lectores ubicar la fuente de la información en la lista alfabética de 

referencia al final del artículo. Cada referencia citada en el texto debe 

aparecer en la lista de referencias, cada entrada de la misma, debe citarse 

en el texto. Asegúrese de que cada fuente de referencia aparezca en ambos 

lugares, y que la ortografía, nombres de los autores y fechas sean idénticas 

en la cita de texto y en la entrada de la lista de referencias (p.174) 

 

Reglas según número de autores  

 Un autor: en este apartado, el APA (2010) recomienda que: “En el método de 

citas autor-fecha, es necesario que el apellido del autor (no incluya sufijos como Jr, y el 

año de la publicación se inserten en el texto en el punto adecuado” (p.174) 

 

Kressler (2003) descubrió que entre las muestras epidemiológicas 

Las apariciones tempranas ocasionaron un curso más persistente y grave (Kressler, 

2003). 

 

 

 Dos autores: Cuando son dos autores sus apellidos van separados por “y”, si se 

publica en inglés por “&”. 

 

Rosenblum y Kuttner (2010) afirman que es posible (...). 

(...) es necesario hacer esas consideraciones (Rosembum y Kuttner, 2010). 

  



Tres a cinco autores: cuando son de tres a cinco autores, la primera vez que se 

citan se indican los apellidos de todos.  Posteriormente se cita solo el primero y se 

agrega et al, seguido de punto (et al.). 

 

Reimers, Mckemmish, McKenzie y Mark (2009) aseguran que se ha podido 

evidenciar en varios  experimentos (...). Reimers et al. (2009) refieren que es 

importante (...) 

Se ha podido evidenciar esa circunstancia en varios experimentos (Reimers, 

Mckemmish, McKenzie y Mark, 2009). (...) sin embargo no se plantean otros 

caminos posibles (Reimers et al., 2009) 

 

Seis o más autores: cuando son seis o más autores se cita el apellido del primero 

seguido de et al. desde la primera  citación: 

 

Hamerroff et al. (2006) afirma que los microtúbulos (...) 

(...) la coherencia cuántica produciría la consciencia (Hamerroff, et al., 2006). 

 

6.- Elaboración de la lista de referencias  

  Las referencias cumplen un papel importante dentro de los textos científicos-

académicos, por cuanto permiten  tanto identificar como localizar datos importantes de 

las fuentes. La lista de referencias debe presentarse al final del trabajo y en orden 

alfabético de los apellidos de los autores consultados y reseñados en el contenido de los 

trabajos, razón por la cual deben coincidir los datos de las fuentes que sustentan los 

apartados del texto y la lista de referencias.     

 

APA (2010) explica al respecto: 

La lista de referencias al final de un artículo de revista científica 

proporciona la información necesaria para identificar y localizar cada 

fuente.  Elija las referencias con sumo cuidado e incluya sólo las fuentes 

que haya utilizado en la investigación y preparación de su artículo.  Las 

publicaciones periódicas de la APA y otros diarios que utilizan las normas 

de estilo de la APA, por lo general requieren lista de referencias y no 

bibliografía. La lista de referencias en la norma APA debe ir a doble 

espacio y con sangría en las entradas.  Ya que la lista de referencias 

contiene sólo las referencias que documentan el artículo y proporcionan 

datos recuperables, no incluye comunicaciones personales como cartas, 

memorandos o comunicaciones electrónicas informales (…) (p.180) 



 

El Centro de Escritura Javeriano (2011) con respecto a esta norma explica también lo 

siguiente: 

Todos los autores citados en el cuerpo de un texto o trabajo deben 

coincidir con la lista de referencias del final, NUNCA DEBE 

REFERENCIARSE UN AUTOR QUE NO HAYA SIDO CITADO 

EN EL TEXTO Y VICEVERSA. 

La lista de referencias se hace con interlineado 1,5, cada una debe tener 

sangría francesa y el listado debe organizarse según el orden alfabético de 

los apellidos de los autores de las fuentes. Para la referenciación de 

números o volúmenes de alguna publicación es necesario usar números 

arábigos y no romanos (párr. 3/4). 

 

A continuación, se presentan algunos ejemplos para la elaboración de la lista de 

referencias: 

 Libro:  

Apellido, A. A. (Año). Título. Lugar de publicación: Editorial. 

 

Ynduráin, F. J. (2006). Electrones, neutrinos y quarks. Barcelona, España: 

Crítica. 

 

 Libro con autor: 

Apellido, A. A. (Año). Título. Ciudad: Editorial. 

 

Crick, F. (1994). La búsqueda científica del alma. Madrid: Debate. 

 

 Libro con editor: 

 
Apellido, A. A. (Ed.). (Año). Título. Ciudad: Editorial. 

 

Wilber, K. (Ed.). (1997). El paradigma holográfico. Barcelona: Editorial Kairós 

 
 Libro en versión electrónica: 
Apellido, A. A. (Año). Título. Recuperado de http://www.xxxxxx.xxx 

 

Hernández, Fernández, Baptista (2010). Metodología de la Investigación. 

Recuperado de http://es.slideshare.net/Igneigna/metodologia-de-la-

investigacion-5ta-edicion-de-hernndez-sampieri 

 

 Artículo en línea: 

 

http://www.xxxxxx.xxx/


 Apellido, A. A. (Año). Título del artículo. Nombre de la revista, volumen 

(número), pp-pp. Recuperado de de http://www.xxxxxx.xxx 

 

Laringet, Guillermo (1989). Autonomía y unidad en el conocimiento jurídico. 

CUADERNOS DE FILOSOFÍA DEL DERECHO, (25), 56-63. 

Recuperadodehttp://publicaciones.ua.es/filespubli/pdf/02148676RD3578

6774.pdf 

 

Lista de referencias 

 

Barbaresco, A. (2006). Proceso metodológico en la investigación.  (Cómo hacer un 

Diseño de Investigación). (5ta. ed).  Maracaibo, Venezuela: Editorial de La 

Universidad del Zulia. 

Centro de Escritura Javeriano (2011). Normas APA.  Recuperado de 

http://portales.puj.edu.co/ftpcentroescritura/Recursos%20C.E/Estudiantes/Refere

ncia%20bibliogr%C3%A1ficas/Normas%20APA%20Sexta%20Edici%C3%B3n.

pdf 

American Psychological Association. (2010). Manual de Publicaciones de la American 

Psychological Association (3ra. ed). Editorial Manual Moderno: Distrito Federal 

México  

 

AVISO IMPORTANTE: RECUERDEN QUE CUANDO 

DESCARGUEN ESTE DOCUMENTO DE LA PÁGINA DE ORE, 

LOS MÁRGENES SE PIERDEN, LO QUE IMPLICA QUE AUNQUE 

EN EL TEXTO ORIGINAL SE CUMPLEN, YA NO ESTARÁN EN 

EL TEXTO QUE DESCARGUEN. DEBERÁN TENER MUCHO 

CUIDADO CON ESTO A LA HORA DE ESTABLECER LOS 

MÁRGENES DE LAS CITAS.  
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