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DEPARTAMENTO DE CIENCIAS ADMINISTRATIVAS

PROGRAMA OBJETO DE CONCURSO

CATEDRA: LEGISLACION ORGANIZACIONAL DE LA ESCUELA DE
ADMINISTRACION Y CONTADURIA PUBLICA

Programa del concurso de oposicion, para proveer a la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Sociales FACES de un recurso profesoral que maneje las distintas asignaturas que
componen la catedra de Legislacion organizacional la cual esta comprendida por las
siguientes unidades: Legislacion Organizacional, Legislacion Laboral y de Funcidn
Publica; Legislacion Fiscal Venezolana, Seminarios Optativos: (Auditoria Legal,
Administracion Publica y Ley Orgéanica de Proteccion Condiciones y Medio Ambiente del
Trabajo).

UNIDAD 1
INTRODUCCION A LA LEGISLACION ORGANIZACIONAL
TEMA 1:

EL DERECHO: Generalidades. Acepciones. Ramas del Derecho. Las fuentes del derecho.
La Norma y la Ley Natural. Estructura de la Norma Juridica. Clasificacion de la Norma
juridica. La relacion juridica: Clasificacion de las personas. Personalidad juridica. El objeto
de derecho. Cosas supceptibles de figurar como objeto del derecho. LAS
ORGANIZACIONES: Clases de organizaciones, Asociaciones Civiles, Asociaciones
Mercantiles, Cooperativas, Cajas de Ahorro, Empresas de Produccion Social. Constitucion
Legal.

TEMA 2:

EL ESTADO: Elementos del Estado. Concepto. Formas de Estado. Formas de Gobierno.
Fines del Estado. La Constitucion. Fuentes del Derecho Constitucional. Partes de la
Constitucion. EI Poder Publico. La distribucion y division de los poderes publicos en
Venezuela. BASES CONSTITUCIONALES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO. La
personalidad juridica del Estado, el poder politico y la Administracién, Teoria del Acto y de
la actividad administrativa. Principios de la actividad administrativa. La auto tutela
administrativa. El acto administrativo. Garantias del administrado y la administracion.



TEMA 3:

EL DERECHO MERCANTIL: Concepto. Fuentes de Derecho Mercantil. Relaciones con
otras ramas de las ciencias. LOS COMERCIANTES: Prohibiciones e inhabilidades para
ejercer el comercio. Los Agentes Intermediarios del Comercio. Los actos de comercio. La
actividad comercial. Los actos de comercio. LA FIRMA DE COMERCIO: La razén y la
denominacion social. LAS OBLIGACIONES DE LOS COMERCIANTES: El registro de
Comercio. Documentos que deben registrarse. Efectos de la insercion en el registro. La
Contabilidad Mercantil. Libros principales y libros auxiliares. Requisitos extrinsecos e
intrinsecos de los libros de contabilidad. La conservacion de los libros y sus comprobantes.
Permisologia para la Ejecucion de la Actividad Comercial. Sanciones Legales. Valor de la
informatica en la contabilidad comercial.

TEMA 4:

LOS CONTRATOS MERCANTILES: Aspectos generales. Requisitos. Los contratos de
sociedad o de asociacion mercantil. Sociedades con y sin fines de lucro. Las sociedades en
nombre colectivo. Las sociedades en comandita. Las sociedades de responsabilidad
limitada. Diferencia entre las sociedades mercantiles con las sociedades civiles, las
cooperativas y empresas de produccion social. LAS SOCIEDADES ANONIMAS Y SRL.:
Aspectos fundamentales. Constitucion de las sociedades. La denominaciéon social. El
Capital. EI Balance. Estructura organizacional. Asamblea de socios. La Administracion.
Los Comisarios. Fusion, Disolucion y Liquidacion de las Sociedades. Atraso y Quiebra.

TEMA 5:

LOS TITULOS VALORES. Teoria general de los titulos valores. Principios generales.
Clasificacion. Letra de cambio. Elementos esenciales para su validez. Efectos juridicos. El
aval. El pago. El pago por intervencién. El endoso. EI cheque. La cuenta corriente bancaria.
Definicion. Elementos esenciales para su validez. Efectos juridicos de la emision de
cheques sin provisién de fondos. El pagaré. Elementos esenciales para su validez. Efectos
juridicos. EL MERCADO DE VALORES: Definicion. Marco legal del Mercado de
Valores: Ley del Mercado de Valores, objeto y ambito de aplicacion. Limitaciones,
suspension de operaciones de la Superintendencia Nacional de Valores. Contribuciones de
las Instituciones supervisadas. Valores sometidos al control de la Superintendencia
Nacional de Valores. Definicion de Oferta Publica. Personas reguladas por Ley del
Mercado de Valores y Sociedades Calificadoras de Riesgo.

UNIDAD I

LEGISLACION LABORAL Y FUNCION PUBLICA



TEMA 6:

El trabajo y el Derecho de Trabajo: Diversas especies de trabajo. Concepto y caracteres del
Derecho de Trabajo. Ubicacion del Derecho de Trabajo. Division y campo de aplicacion.
Base constitucional y caracteristicas de la legislacion venezolana. La relacion de trabajo.
Elementos. Sujetos de la relacién de trabajo. Relacion de trabajo encubierta. Tercerizacion.
El contrato individual de Trabajo, elementos. Clasificacion de los contratos de Trabajo:
segun su duracion y segun su objeto. El contrato colectivo de Trabajo. Estabilidad e
Inamovilidad Laboral, definicion, tratamiento legal. EI Derecho Colectivo de Trabajo:
Convencién Colectiva, Sindicato y Huelga. El Sindicato: concepto. Tipos. Analisis de
reglas juridicas necesarias para su constitucion y funcionamiento.

TEMAT:

Condiciones generales de trabajo: El Salario, definicion, clases. Conceptos excluidos del
salario, retenciones. Proteccion del salario. La Jornada de Trabajo. Concepto. Clases de
jornada. Horas extraordinarias: concepto, limites, caracteristicas, calculo. Descanso
semanal: Dias habiles para el trabajo. Excepcidn, descanso compensatorio, célculo de
salario por trabajo en dia feriado. Las vacaciones anuales: analisis conceptual legal.
Vacaciones fraccionadas, acumulacion de periodos, calculo. Vacaciones colectivas. Bono
Vacacional fraccionado. Calculo. La participacién en los beneficios en las entidades de
trabajo. Bonificacion de fin de afio. Beneficios anuales o utilidades. Calculo. Célculo de
salario integral.

TEMA 8:

La terminacion de la relacion de trabajo: causas, clases, despido indirecto. Preaviso por
retiro, consecuencias juridicas y Efectos patrimoniales. Las Prestaciones sociales: Régimen
Legal, Fondo de Garantia. Calculo de prestaciones sociales. Deposito de la Garantia de
prestaciones sociales intereses, anticipo de prestaciones. Anticipo de prestaciones sociales.
Regimen laboral aplicable a los Funcionarios Publicos: ingresos, vacaciones,
bonificaciones, prestaciones sociales, retiro.

UNIDAD IlI
LEGISLACION FISCAL VENEZOLANA
TEMA 9:

La Hacienda Publica Nacional. Concepto e ideas centrales. Caracteristicas. Objeto. La
Actividad Econémica y la Actividad Financiera. Fases de la actividad financiera. Teoria
General del Ingreso Publico. Definicidn. Clasificacion. Andlisis de los Ingresos Publicos en
Venezuela. El presupuesto Pablico Nacional. Principios Fundamentales que rigen el
Sistema Tributario Nacional. Teoria General del Gasto Publico. Definicion. Clasificacion.



Limites. Andlisis del Gasto Publico en Venezuela. Principios que rigen el gasto publico en
Venezuela.

TEMA 10:

Teoria General de Derecho Tributario. Base Legal. Definicion. Contenido. Autonomia.
Fuentes y Principios. La Interpretacion de la Ley Tributaria. Doctrina General de los
Tributos. Concepto. Clasificacion. Los impuestos, las tasas y las contribuciones especiales.
Concepto y clasificacion. La Estructura Obligacional Tributaria. La Obligacion Tributaria:
Concepto, elementos, sujetos. Las bases del Sistema Impositivo Venezolano. Modos de
extincion de las Obligaciones Tributarias. La Prescripcion. Los llicitos Tributarios.
Concepto y clasificacion: los llicitos Formales, los Ilicitos Materiales y los llicitos Penales.
Las sanciones, tipos de sanciones.

TEMA 11:

La Administracion Tributaria. Definicion. Funciones. La Fiscalizacion y la Determinacion
de las obligaciones Tributarias. Los Procedimientos: la notificacion y la Prueba. El
Procedimiento de Verificacion y Proceso de Fiscalizacion y Determinacion. Organos: El
Resguardo Nacional Tributario y el SENIAT. Las obligaciones formales de los
contribuyentes. Medios de defensa de los Contribuyentes. Definicion. Derecho de Peticion.
Derecho de Consulta. Derecho de Solicitar la Restitucion de lo pagado Indebidamente.
Recuperacion de Tributos. Procedimiento de Revision de Oficio. Recurso Jerarquico.
Recurso Administrativo de Revision. Recurso Contencioso Tributario. Recurso de
Amparo.

TEMA 12:

Los Tributos en Venezuela. Nacionales; Estadales y Municipales. Los impuestos en
Venezuela: El Impuesto Sobre La Renta, Sujetos, Hecho imponible. Tarifas, Beneficios
Fiscales; declaracion estimada y definitiva. Retenciones de Impuestos Sobre la Renta. El
Impuesto al Valor Agregado. Sujetos, Hecho imponible, Base imponible, Beneficios
Fiscales, declaracién. ElI Impuesto sobre Sucesiones, Donaciones y Demdas Ramos
Conexos. Las Contribuciones Parafiscales: EI INCES, El Seguro Social Obligatorio:
Sujetos, Hecho imponible, Alicuota, Determinacion y Calculo.
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