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1. OBJETIVO

Suminstrar la informaciérpara la tramitacion de solicitudes de financiamigntimcumentacion y
herramientas de apoyo, a los Investigadores responsables de los proyectos regigioadas
Universidad de Los Aed en el Sistema para la Declaraciéon y Contrel dportelnversion en
Ciencia, Tecnologia e Innovaci¢8IDCAIron el objeto de garantizar el cumplimiento de la Ley
Organica de Ciencia, Tecnologia e Innovacion (LOCTI).

2. ALCANCE

1.- Comprende laejecucion de los procedimientos legales parscribir bs proyectosyrecibir los
aportes provenientes del sector empresanalas directrices emanadas por parte GORPOULA
A.C.para la administracion de los recursos financieros asignados a cada uno de los proyectos.

3. LEYEDECRETOSNORMAS Y DOCUMENTREACIONADOS
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3.1. Constitucion de la Republica Bolivariana de Venezuela.

3.2. Ley Organica de Ciencia Tecnologia e Innovacion (LOCTI) y su Reglamento.

3.3. Ley Organica de Procedimientos Administrativos (LOPA).

3.4. Ley Organica del Trabajo.

3.5. Cadigo Civil.

3.6. Ley de UniversidaddtU).

3.7. Ley de Contrataciones (LC).

3.8. Ley del Impuesto al Valor Agregado (LIVA).

3.9. Ley de Impuesto Sobre La Rent§ (R.)
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3.10. Decreto N° 1.808 Sobre Retenciones.L.R

3.11. Normas para la administracion de proyectos de Investigacion emanados del CDCHT ULA, en
cuanto sean aplicables.

3.12. Demas disposiciones que sefalen las Leyes, Reglamentos y el 6érgano superior al cual se
encuentra adscrito.

3.13. Reglamento Interno de Caja Chica.
3.14. Tabla de Viaticos dentro del pais.
3.15. Tabla de Viaticos fuera del pais.
3.16. Formatos para laendicion de cuentas.

3.17. Formato para Rendicién de Cuentas anual.

4. RESPONSABILIDADES
INVESTBADORE$ RESPONSABLES DE PROYECTOS
CORPOULA
ULA
CDCHT
EMPRESAS APORTANTES

5. DEFINICIONES
LOCTILey Organica de Ciencia, Tecnologia e Innovacion.

SIDCAI Sistema pa la Declaracion y Control del Apoiterersion en Ciencia, Tecnologia e
Innovacion

APORTES LOCTRecursos econémicos en dinero o en especie entregados a la Universidad en
cumplimiento de lo establecido en la LOCTI

RESPONSABLE DEL PROYHRE&F§nna que ebora y propone un proyecto LOCTI y asume la
direccion técnica y administrativa del mismo, indicando esta condicion en la solicitud a CORPOULA.
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6. NORMA:

CORPOULA A,&n un todo de acuerdo con ebnvenio suscrito cohA UNIVERSIDAD DE LOS
ANDESen fecha03/11/2008,, en el cualCORPOULA A,@sdesgnadacomoel Unico y exclusivo

ente autorizado para recibir y administrar los fondgwovenientes de aportes para el
financiamiento de los proyectos reinvestigacién y desarrollo y las demas actividpgese
realicen en el marco de lo previsto en los articulos 34 y 42 ; y en general del titulia ILQIETY su
Reglamentp y las demas resoluciones y normativas relacionada con la magesenta la
siguiente normativa para asesorar a los investigasaa relacion a lanscripcion, recepcion de
fondos,ejecucionde proyectosy elcontrol administrativo y financiero de los recursos asignados a
sus proyectos. Asi como también, supervisar la administracion de estos recel®odo porque se
realiceconforme alas disposiciones legales que regulan a la institucion, con la finalidad de evitar el
incumplimiento de las mismas, lo que podria generar sanciones, tanto a la institucion como al
mismo investigadorAnexo N° 1

A tal efectoCORPOULA A:C.

6.1. Sumini¢rara a los investigadores responsables de cada proyeattmsiructivo,conlos
formatos necesarios y copia de las disposiciones legales que deben semplirlas
erogaciones que van a realizar.

6.2. Indicara uwa lista de los gresos de sus proyectos que bdm cumplir con las
disposicionedegalesy reglamenariasque aplican ala Administracion Publica.

6.3. Qeard un expediente administrativo para cada proyecto conformado por los
documentos presentados pet responsable del proyectgue incluird poto mengs:

6.3.1. losdatos basicos del proyectdDCT({formato SIDCA|

6.3.2. carta denotificacién del proyecto LOCTI al ewlie adscripciéro al CDCHT, con acuse
de recibo,

6.3.3. carta de solicitud de inscripcion del proyecto LOCTI por el responsable del proyecto a
CORPOULA

6.3.4. ConvenioinvestigadorfCORPOULA

6.3.5. Documento contentivo delnpyectoLOCTin-extenso
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6.3.6. Proyecto de Presupuesto
6.3.7. Qronograma de desembolsg@sopuesto
6.3.8. Resultadosesperados

A este expedientese anexaran los soportes que resmmidel (los) aporte(s)
recibidos
7. PROEDIMIENTO:

7.1. El(bs) responsablés) del proyecto LOCTdebergn) notificar el proyectoLOCTh los
entes respectivos dda unidad de adscripcion que corresponda: Escuela, Facultad,
Centro de Investigacion, Instituto, empresa, fundacion, asociacion, CDCHdina o
Cuando se trate de proyectos de Investigacion o de Investigacion y desgmmelistos
en el literal (a) del numeral 8° del articulo 42 de la LOd&bkran notificar al CDCHT
ULA

7.2. Los proyectos deben ser presentados bajo la estructura exigidarpgistratos en el
sistema SIDCAI, donde se detallara:

7.2.1. Responsable del proyecto

7.2.2. La Actividad segun el articulo 42 de la LOCTI con la cual se relaciona el proyecto.
7.2.3. El Titulo del Proyecto

7.2.4. El Problema del Proyecto

7.2.5. Los Objetivos del Proyecto

7.2.6. Las Actividadedel Proyecto

7.2.7. Los Productos del Proyecto

7.2.8. La Fecha de Inicio del Proyecto

7.2.9. La Fecha de culminacion del Proyecto

7.2.10El monto del Proyecto

7.3. El responsable del proyectalebe preparar unproyecto In extenso que incluya el
presupuesto estimado dejecucion financiea del proyecto, mediante el Formato
suministrado por CORPOUIAAC.en elAnexo No.2 de este documentoY Anexar carta
aval del respectivo Departamento o Dependencia al cual esté adgcdil CDCHT.
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7,

7.8.

7.9.

Una vez confirmada al investigador la aceptaciohpteyecto porCORPOULA A,G.

su(s) aportante (s) con sus respectivo(s) depositeés)suscribird un convenio entre el
responsable del proyectp CORPOULA A. C., en el cual se estableceran claramente las
condiciones y las normas para ejecutar losypios y los fondos que reciban. Una vez
cumplido este tramite el proyecto sera incorporado a ladale datos del SIDCAI y
estara en condiciones de recibir financiamieh@@CTIAnexoN° 3.

Adicionalmente al contrato de Ejecucion de Fosidel RESPONSABLE DEL PROYECTO
debe firmar conCORPOULA A.Gn Acuerdo de Confidencialidad que se refiere el
Anexo No.4 de este documento, y un contrato igual deberd suscribeste el EL
RESPONSABLE DEL PROYBCIE® personas que presten serggipersonales en la
ejecucion del contrato

Todo investigador o responsable de proyecto esta en libertad de promover y divulgar el
proyecto inscrito en el SIDCAI a los fines de estimular a las grandes empaesas
efectuar aportes a sus proyectofor su parte CORPOULA A.@stara autorizada en
todo momento para realizar cualquier gestion dirigida a la promocién del proyecto
presentado y a utilizar la informacion suministrada por el investigador o responsable
para llevar adelante esta actividad.

Todo investigador o responsable de proyectos LOCTI a quien se le ofrezca
financiamiento por parte de empresas aportantedeberg informar a éstaslos
requisitos establecidos en Ahexo N°5., para cualquier dudggonerse encontacto via
telefonica (0274.2520094) correo electronicacorpoula@gmail o personalmentecon
CORPOULA A, @ los fines de recibir las instrucciones acerca del procedimiento a seguir
en este casolgual notificacion debera ser dirigid@@CORPOULA.C a los fines de dar

inicio a las gestiones pertinentes.

Una vez que la empresa ha sido contactada e informada de los pasos a seguir,
CRROULAA.C.y la empresa aportante suscribiran un convenio de aportes para el
proyecto en cuestion conforme se estableed las normas para aportantes de
proyectos LOCTI establecidas @@RPOULA.C.Anexo N° 6

Si los aportes se efectlan como consecuencia de una gestion directa entre la empresa
aportante yCORPOULA A.€sin conocimiento previo de el investigador o resgable

del proyecto, CORPOULAA.C. le notificard de inmediatoal RESPONSABLE DEL
PROYECT®Ios fines de llevar adelante el procedimiento de financiamiento establecido
en estas normas.
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7.10. Una vez sean depositados los recursos parciales o totales delcpmpgéresponsable
del proyectorecibird una constancia en donde se indique el monto y el proyecto que
recibid el aporte En ningun caso podra el investigador o responsable del proyecto
autorizar el depésito de aportes a cuentas distintas a las autorizadaCORPOULA
A.C.o aportessin el conocimiento d€ORPOULA.C.a cargo de estas gestiones, con lo
cual se asegura la disponibilidad inmediata de los fondos recibidos y el cumplimiento de
las normas establecidas para la administracion de los mismos.

7.11. Tado aporte ulteriorefectuado a un proyecto por una empresa apotgen el marco de
un convenio de aptes entre CORPOULA.C.y dicha empresalebera ser notificado
por La Empresa BEL RESPONSABLE DEL PROYEIGI Gines de autorizar el uso de
tales fond® y emitir los comprobantes respectivos.

7.12. Una vez se notifique dL RESPONSABLE DEL PROY&EA$wnibilidad de los fondos
aportados, éste podra hacer uso de los mismos confosmprevid en el respectivo
convenio, epresupuesto y etronogramade desenbolsos, debiendsometerse en todo
momento a las formalidades establecidas pot@CTlasi comaa los procedimientos y
normasinternasaqui establecidapor CORPOULA, A.C

7.13. Aestos efecto£L RESPONSABLE DEL PROYERAM@ solicitar o requerir por esait
la adquisicién de bienes mediante un formato que forma parte de estas normas y se
proporciona en eAnexo. N° 7.

7.13.1.Toda solicitud de compra de bienes debera estar acompafnada de al menos tres (3)
facturas proforma en las que se describa detalladamentaesl solicitadoEn caso
de existir un solo proveedor, debe anexarse una carta de exclusividad

7.14. Ninguna persona podra realizar trabajos en un proyecto LOCTI sin que haya suscrito
previamente el contrato de servicios y el convenio de configdidad a quese refieren
los Anexos3y 4 de estas normas.

7.14.1H pago deservicios personalesno profesionalesdebe estar acompafiada del
modelo de recibaontenido en eAnexo No0.8, para servicios no profesionales

7.14.2.El pago deservicios profesionalesliebe estaracompafiaa del modelo deontrato
contenidoy del formato deAnexo No. 9

7.14.3.La contratacion de servicios personafegma una obra determinadalebera esta
acompafada del contratcAnexoNo. 10
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7.14.4.La contratacibn de servicios personalesr tiempo determinado deberd estar
acompafiada del contrato que genexa No.11l. En ningun caso el contrato podra
renovarse por mas de una vez.

7.15. Toda solicitud de pago de servicios de construccion, reparacion o mantenimiento de
infraestructura debera estar avalada por tres factupgeforma que comprendan en
igualdad de términos y condiciones, las obras contratadas en cada caso.

7.15.1.Una vez aprobada la solicitud, las obras seran ejecutadas mediante contrato de obra
gue se celebrara en logriminos que establezZ@ORPOULA A. ¥el depatamento
legal, en cada caso.

7.15.2CORPOULA A.C. se reserva el derecho de consultar la ejecucion de las obras con
PLANDEBLA y en caso de ser necesario exigira el aval de esta dependencia para la
contratacion y ejecucion de los trabajos solicitados.

7.16. Si elproyecto LOCTI comprende el otorgamiento de Becas de estudio, entrenamiento o
investigacion de estudiantes de pregrado o postgradosdhcitud correspondiente
debera realizarse en &@rmato contenido en eAnexo No.12.

7.17. Segun la naturaleza del ProyectoRESPONSABLE DEL PROVYEE&TO solicitar formalmente
a CORPOULA A.@a apertura de un Fondo de Caja Chica el cual se regira b&oma
establecida en eAnexo No. 13

7.18. Si elproyecto LOCTI incluye comprende la realizacioPaeantias en el Exterioreloe
formalizar la solicitud a CORPOULA, A.C., atendiendonarr@ativay modelo de
solicitudcontenida en eAnexo No. 14

8. LOS INFORMES.

8.1. EL BESPONSABLE DEL PROYHEEDE presentar en los periodos contemplados por la
LOCTIun informe de Avance del Proy#o, en donde se detallen los porcentajes de
ejecucionfisica Esta informacion debe ser suministrada a CORPOULA eAmismo
debe ir acompafnado del formatmntenido en eAnexo No. 15

8.2. El informe de ejecucion financiera correspondera a CORPOULAoOWECrasponsable
de la administracién de los fondos, salvo lo que se refiere a la caja Chica que debe ser
presentado oportunamente pdeL RESPONSABLE DEL PROYECTO.

9. Todo lo no previsto en este documento debera someterse a consulta pré&&@RPOULA
A.C.quien tendré un lapso de quince dias habiles para resolver lo conducente en cada caso.
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CONVENIO DE COOPERACION ENTRE A UNIVERSIDAD DE

LOS ANDES Y LA ASOCIACION CIVIL CORPOULA PARA LA

ADMINISTRACION DE LOS FONDOS DE PROYECTOS EN EL
MARCO DE LA LOCTI

Entre: LA UNIVERSIDAD DE LOS ANDES, Universidad Nacional Auténoma,
con domicilio en la ciudad de Mérida, Estado Mérida, Venezuela, representada
en este acto por su Rector, ciudadanc MARIO BONUCCI ROSSINI,
venezolano, mayor de edad, del mismo domicilio de su representada, titular de
la cédula de identidad N° V-4.595.968, civiimente habil y debidamente su
sesidon de fecha 03 de Noviembre de 2.008, CU N® 2580, quien en lo sucesivo y
para los efectos del presente Convenio se denominara la ULA, y por la otra,
CORPOULA A.C. , una ascciacion civil sin fines de lucro, creada segun
documento protocolizado por ante la Oficina Subalterna de Registro Publico
(hoy Registro Inmobiliario) del Municipio Libertador del estado Mérida, en fecha
veintiséis de septiembre de dos mil dos (26/09/2002), bajo el No. 36, folios
doscientos cincuenta y dos (252) al doscientos cincuenta y siete (257),
Protocole Primero, Tomo 34°, Tercer Trimestre del referido afio; acta cuya
ultima modificacion se realizé en la Asamblea extraordinario de socios
celebrada el veintiuno de abril de dos mil cinco (21/04/2005) registrada ante la
misma Oficina de Registro Publico bajo el No. 25, Protocolo Primere, Tomo 6,
en fecha 10 de marzo de 2008, representada en este acto por la ciudadana
DULCE MONAGAS, venezolana, mayor de edad, titular de la cédula de
identidad No. V-3.495.220, domiciliada en Mérida y habil, designada como
Presidenta de la Asociacion en la prenombrada acta extraordinaria vy
representacion que ejerce conforme al articulo 14° de los estatutos de la
asociacion; que a los efectos del presente convenio se denominara LA
ASOCIACION, se ha convenido celebrar el presente Convenio.

CONSI DERANDO

1. Que LA ASOCIACION es una Institucién creada por la ULA, como
Ascociacion Civil sin fines de lucro, apolitica, con autonomia financiera vy
patrimonio propio, dedicada al fomento, planificacidn, coordinacién vy
supervision de todas aquellas actividades de caracter académico, cientifico,
cultural o tecnoldgico en las cuales la Universidad de los Andes tenga interés y
que, debido a sus especiales caracteristicas, sea conveniente o recomendable
realizarlas en forma expedita, dentro de ciertas condiciones de autonomia e
independencia.

2. Que la Ley Organica de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon (LOCTI) en su
articulado crea los mecanismos para una mayor vinculacién entre las
empresas, el gobierno, la industria, la sociedad y la Universidad, como
miembros de sistema nacional de ciencia tecnologia e innovacion.
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3. Que LA ASOCIACION ha desarrollado mecanismos agiles y expeditos para
la adecuada ejecucidn de proyectos de investigacién y desarrollo y demas
actividades previstas en el articulo 42 de la LOCTI; v que, conforme a sus
estatutos, es el ente responsable de la vinculacidn e interfase entre la ULA y
los sectores publico y privade, ¥ en consecuencia, tiene estatutariamente
atribuciones especificas para promover, administrar y desarrollar proyectos,
unidades y actividades académicas en el marco de las politicas de generaciéon
de ingresos para la Universidad.

4. Que la ULA delegd a LA ASOCIACION, en el mismo acto de su creacién la
competencia para la custodia y gestidn de los derechos de propiedad
intelectual de la institucién y de los miembros que la conforman y realizar la
transferencia cientifica y tecnoldégica como base para la creacidn de nuevas
empresas.

5. Que el novedoso mecanismo generado por la LOCTI requiere de la
institucion, mecanismos de ejecucidon agiles y que se mantengan disponibles
todo el afio, incluyendo los pericodos vacacionales de la Universidad.

6. Que es necesario coordinar los esfuerzos para poner en marcha nuevos
mecanismos que faciliten |la ejecucion de los proyectos universitarios
financiados con aportes provenientes de las obligaciones establecidas en la
LOCTI. En virtud de todo lo anteriormente expuesto ambas partes acuerdan
celebrar el presente Convenio de cocoperacidn el cual se regira por las
siguientes clausulas:

PRIMERA: A partir de la fecha de celebracién del presente convenio La ULA
designa a LA ASOCIACION como el Unico y exclusivo ente autorizado para
recibir y administrar los fondos provenientes de aportes para el financiamiento
de los proyectos de investigacion y desarrollo y las demas actividades que se
realicen en el marco de lo previsto en los articulos 34 y 42, v en general del
titulo de la LOCTI| su reglamento, y las demas resoluciones y normativas
relacionadas con la materia. Para asegurar que los proyectos se realicen en las
mejores condiciones posibles y garantizar que los espacios fisicos, equipos vy
demas recursos estan disponibles, todo aporte privado proveniente de los
miembros del sistema nacional de ciencia y tecnologia debera efectuarse
mediante un proyecto presentado a LA ASOCIACION por cualquiera de los
institutos © centros de investigacion, fundacicnes, empresas, unidades
generadoras de ingresos propios, postgrados, escuelas, facultades, nucleos, la
Oficina de Intercambic Cientifico, Plandes o© proyectos presentados por
cualquier miembro de la comunidad universitaria que estén aprobados o
avalados por el CDCHT. En este ultimo caso, LA ASOCIACION considerara
avalado un proyecto, cuando transcurridos quince (15) dias habiles contados a
partir de la fecha de la recepcidn de la respectiva solicitud por parte del
CDCHT, vy éste no hubiese negado expresamente su aval. Con el espiritu de
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fomentar proyectos transdisciplinarios vy las relaciones con la sociedad, dos o
mas dependencias mencionadas en esta clausula podran presentar proyectos
conjuntos, o en colaboracidn con empresas, organizaciones o personas que no
formen parte de la comunidad universitaria. LA ASOCIACION podra recibir y
administrar en el marco de este convenio los demas recursos financieros que la
industria u otros sectores distintos al Gobierno Nacional decidan aportar para la
realizacion de actividades de Investigacion y Desarrollo o de financiamiento
privado a la investigacidn cientifica.

Paragrafo Unico: La recepcién de estos aportes se realizara mediante
convenios especificos con cada aportante donde se indique el proyecto, el
monto, el responsable y las demas condiciones que se requieran.

SEGUNDA: Para la realizacion de todas las actividades necesarias para, o
relacionadas con, la administracién y ejecucién de estos proyectos, la ULA se
compromete a garantizar y brindar los espacios fisicos que se requieran para
asistir a los miembros de la comunidad universitaria asi como a las empresas o
instituciones aportantes. El acondicionamiento de los espacios y la contratacion
del personal necesario seran por cuenta de LA ASOCIACION, sin perjuicio de
que la ULA pueda efectuar aportes o contribuciones para dar inicic a las
actividades o para la realizaciéon de eventos o proyectos especiales cuando asi
se convenga expresamente.

TERCERA: Para la recepcion y administracion de los aportes LOCTI LA
ASOCIACION debera abrir una cuenta bancaria para uso exclusive del manejo
cde los recursos derivados de este Convenio. A los fines de financiar los gastos
de funcionamiento y de las actividades relacionadas con el presente convenio,
LA ASOCIACION esta autorizada para retener un porcentaje de administracion
cdel 10% de los fondos administrados vy ejecutados, para pagar el personal y los
servicios requeridos para la administracidon de los fondos. Cuando la naturaleza
del proyecto o de las actividades a desarrollar lo exija, LA ASOCIACION podra
convenir con el responsable del proyecto un porcentaje adicional que cubra los
gastos y costos adicionales que tales actividades ocasionen.

CUARTA: Todos los bienes muebles vy tangibles adquiridos por LA
ASOCIACION con los aportes LOCTI, tales como: equipos, mobiliario o
instrumentos quedaran bajo la custodia del responsable del proyecto y de la
dependencia que lo presentd. Una vez finalizado el proyecto estos bienes
pasaran a ser propiedad de la ULA mediante donacién, a menos que los
convenios especificos con los aportantes para el financiamiento del proyecto
establezcan otra cosa. En caso de no establecerse nada a este respecto, seran
donados a la ULA y quedaran bajo la custodia del responsable del proyecto o
cdel ente o departamento donde este esté adscrito. Las mejoras a la
infraestructura fisica seran propiedad de la ULA por el solo hecho de su
ejecucion.
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